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CIRCOLARE n. 38 – 2023/24 
 
Livorno, 20/09/2023 

Ai Docenti 
 
Ai Referenti di plesso 
 
Alle Studentesse e agli Studenti 
 
Ai Genitori/Tutori 
 
Alla DSGA 
 
Al Personale ATA 

 
 

OGGETTO: Autorizzazioni entrate/uscite fuori orario – dal 25 settembre 2023. 
 
 
                   Le Studentesse e gli Studenti pendolari o che avranno necessità di entrare/uscire 
fuori orario saltuariamente, saranno autorizzati dal docente in orario nella classe che annoterà  
sul registro elettronico e su quello cartaceo, l’avvenuta variazione dell’orario di frequenza. 
 
                    Le richieste dei permessi permanenti di entrata/uscita dovranno pervenire 
all’indirizzo liis00900c@istruzione.it o in forma cartacea presso l’Ufficio Didattica (dal lunedì 
al venerdì dalle ore 10 alle ore 13), allegando il modulo disponibile sul sito al seguente link:  
https://www.buontalenticappelliniorlando.edu.it/index.php/documenti/modulistica, 
“modulo di richiesta entrata-uscita”.  
Saranno consentite richieste per un massimo di 15 minuti sia in entrata che in uscita, 
esclusivamente per gli studenti provenienti da fuori comune. 
                    
                      I permessi permanenti di entrata e uscita fuori orario saranno annotati dai 
Referenti di plesso (per Buontalenti e Cappellini) sui libretti personali e sul registro di classe. 
Per l’Istituto Orlando le annotazioni saranno a cura dell’Ufficio di Presidenza. 
                                                                                                                                     

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa  Maria Domenica Torrombacco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 c. 2 D.Lgs 39/93 
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